UBND TiNH HA TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC HA TiNH D{c lip - Ty do - Hgnh phiic
S6: 44 /KH-TPHHT Ha Tinh, ngay 28 thdng 4 ndm 2023
KE HOACH

Cap nhit, chuin héa dir liéu théng tin phyc vy két noi
CSDL qudc gia vé cin b, vién chirc

I. MUC PicH

Thye hign chu truong ciia Bd Noi vu va ¥ kién chi dao ciia UBND tinh,
S& Noi vu vé viéq cap nhat, chuén héa dit liéu théng tin phuc vy két néi Co s&
dir liéu quéc gia V€ can by, cong chirc, vién chirc.

II. YEU CAU

Toan thé can by, vién chirc cita Trudng nghiém tiic trién khai thuc hién
viéc C’ép nhit cac thong tin c4 nhan ctia minh va chiu trach nhiém vé tinh chinh
xac ddi vai cac théng tin d6.

III. TO CHU'C THU'C HIEN

1. Trudng cac don vi: Pon dbc can bo, vién chirc cuia don vi minh thuc
hién cép nhét thong tin c4 nhan vao phin mém Quan ly cén b, céng chirc, vién
chirc dam bao dung quy dinh, dting thoi han.

2. Can b§, vién chire (trir giang vién hop dong; nhan vién hop ddng).

- Doi chiéu sé CCCD cia c4 nhan véi s& CCCD trong danh séch ctia
phong TCHC giri (di liéu nay Phong 14y tir Dir liéu Quéc gia), néu sai c4 nhan
bao v4i Phong TCHC.

- Cap nhét thdng tin c4 nhan diy du v& c4c ndi dung trong phin mém, bao gdm:

+ Théng tin co ban ]
+ Théng tin luong, phu cap
+ Quan h¢ gia dinh

+ Trinh @6 ddo tao, chimg chi, bdi dudng

+ Tuyén dung, qu4 trinh cong tac

+ Khen thudng, ky luét

+ Két qua d4nh gi4 phan loai

+ Thoéng tin Dang, Poan

+ Dic diém lich sy ban than, myc tiéu, s& thich

+ Hoan canh kinh té gia dinh

+ Thong tin khéc.

3. Phong Té chirc - Hanh chinh

- Phéi hop Trung tdm Cdng nghé théng tin huéng din can bo, vién chirc
cép nhét thong tin. i

- Gtri danh s4ach va mat khau dang nhép cho cén bd, vién chic. .

- Cép nhét théng tin vao céc truong dir liéu khac trong phan mém va hoan
thanh ding thoi gian quy dinh.



4. Trung tim Céng ngh¢ thong tin

- Tir ngdy 04/5/2023 dén ngay 07/5/2023 mé phong may tai Tang 3, toa
nha 15 ting, Co s C4m Vinh d2 h3 trg cho cén by, vién chirc Trudng dén nhip
dit liéu (néu cén);

- Cir cén bd hd trg huéng din can b, vién chirc cép nhat théng tin vao
phin mém quan ly cén bg, cong chirc, vién chitc do B9 Noi vu cung cép.

Dy 13 phan mém méi va cin cung cép nhiéu théng tin c4 nhén, dé nghj
can b, vién chirc cép nhat ddy du, chinh Xac, ti chju trach nhiém va hoan thanh
truéc ngay 08/5/2023.

Nhéan dugc Ké hoach ndy, yéu ciu toan thé cn bC)’, vién chirc thl,l'C‘ hién
nghiém tic, trong qua trinh thyc hién néu c6 gi vudéng méc lién hé tryc tiep c6
Pham Thj Phwong, SBT 0914.947.647, Chuyén vién Trung tdm Céng nghé
théng tin 4 dugc hd trg./.

Noi nhin:

- Céc don vj tryc thudc;
- Toan thé CBVC;

- Website Trudng;

- Luu: VT, TCHC%,
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